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Digitale Handlingsplaner

Digitale handlingsplaner er et veerktgj, der understatter gennemfarsel af handlingsplaner pa
bedriften. Det er et online program pa landmand.dk, som kan tilgas af landmanden, hans
medarbejdere og hans tilknyttede konsulenter. Programmet gar det lettere at na i mal med
handlingsplanerne, da alle relevante personer lgbende inddrages.

Med Digitale Handlingsplaner kan man registrere og fglge udviklingen i handlingsplanen via
landmand.dk. Derudover har det ogsa et notifikationssystem, der giver landmanden mulighed for at
modtage en mail, hver gang der har vaeret aktivitet i handlingsplanerne — f.eks. nar han skal udfgre
et tiltag, der er blevet aendret i handlingsplanen, eller hvis konsulenten har skrevet en kommentar
til handlingsplanen. Landmanden tilknytter sine radgivere til handlingsplanerne. Dermed bliver de
ligeledes orienteret, hvis der sker eendringer i handlingsplanerne, eller nar de skal falge op pa et
eller flere tiltag.

Udbytte ved Digitale Handlingsplaner
Fordelene ved at anvende Digitale Handlingsplaner er:

e Det skaber feelles overblik for radgivere, landmand og medarbejdere.
e Det saetter opfglgningen i system
e Der gives notifikationer, nar opgaver skal udfares

Baggrund for at arbejde med Digitale Handlingsplaner

Handlingsplaner er et kendt veerktgj i radgivningen og et middel til at fa radgivningen til at lykkes.
Udfordringerne er at bevare fokus pa malene og tiltagene via opfglgning samt at have overblik
over, hvad der er i gang pa bedriften pa tveers af produktionsgrene.

Digitale Handlingsplaner kan understgtte radgivernes behov for at kunne tilga alle landmandens
handlingsplaner og dermed styrke den tveerfaglige tilgang. Notifikationssystemet i Digitale
Handlingsplaner styrker behovet for at fa sat opfalgning i system.
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Guide til anvendelse af Digitale Handlingsplaner
Denne guide vil trinvist fgre dig igennem processen med at anvende Digitale Handlingsplaner og
viser med et eksempel, hvordan din fgrste handlingsplan med tilhgrende indsatser oprettes.

Sadan far du adgang
Du skal have et abonnement (gratis) pa Digitale Handlingsplaner, og det kan du gere pa en af
falgende mader:

e Kontakt SEGES Kundecenter pa tlf. 70 15 50 15 eller e-mail kundecenter@seges.dk

¢ Bestil online her https://onlinebestilling.dlbr.dk/Order/Shop/Actionplans

e Gatil www.landmand.dk og find boksen "Digitale Handlingsplaner”, se Fejl! Henvisningskilde
ikke fundet.
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Nar du har abnet Digitale Handlingsplaner pa landmand.dk

Du kan evt. blive bedt om at logge ind. Du skal anvende dit DLBR-bruger ID og password
(anvendes ogsa til Landbrugsinfo og Landmand.dk). Nar du er logget ind, ser du skaermbilledet
som i Figur 2.

QX SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Aktuelle tiltag for ejer 'Heidi Hundrup Rasmussen’ Mit login

Der er ingen aktuelle tiltag. Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
hhr@seges.dk

Handlingsplaner Mine indstillinger
Log ud

[] Inkluder afsluttede handlingsplaner

Tilfgj ny handlingsplan Valgt SEr

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
hhr@seges.dk

Tilknyt brugere
Hvis du ensker at tilknytte brugere til dine Digitale
Handlingsplaner skal du kontakte Kundeservice pa

tif. 70 15 50 15 eller e-mail kundecenter@seges.dk
Sa hjeslper vi dig med at tilfeje brugere.

Tilknyttede brugere hos Heidi Hundrup
Rasmussen (001hhr):

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)

Genopfrisk

Figur 2

Tilknyt brugere til dine handlingsplaner
Det er landmanden, der skal sgrge for at tilknytte de aktuelle radgivere til Digitale Handlingsplaner.
Det kan gares ved at:

¢ Kontakte kundecenter pa 7015 5015 eller kundecenter@seges.dk. Du skal oplyse brugernes
navn og DLBR-bruger ID
e Der er ogsa mulighed for selv at tilknytte brugere via dette link https://delegation.dlbr.dk/

Savel landmand som tilknyttede radgivere kan se, oprette og redigere de digitale handlingsplaner.

Du er nu klar til at oprette en handlingsplan.
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Opret en handlingsplan
Nye handlingsplaner oprettes pa landmandens bruger:

Tryk pa den bla knap "Tilfgj ny handlingsplan”, og billedet i Figur 3 kommer frem

Giv handlingsplanen en titel, f.eks. "Lavere vedligeholdelsesomkostninger pa traktorer”
Udfyld malet (SMART), f.eks. "Vedligeholdelsesomkostninger pa bedriftens 5 traktorer skal
reduceres med 15 pct. 2018”

Angiv det aktuelle niveau, f.eks. "Vedligeholdelsesomkostninger 250.000 kr.”

Angiv deadline for opfyldelse af malet, f.eks. 31/12 2018

Angiv, hvordan malet dokumenteres, f.eks. via budgetopfalgning eller regnskab

Tryk "Gem” (grgn knap)

€X3 SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Tilfej ny handlingsplan Mit login
Tibage m m Anders Haugaard Iversen (001anha)
anha@seges.dk
Titel Mine indstillinger
og ud
Mal
Valgt ejer
Niveau Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)

hhr@seges.dk

Deadline

Dokumentation

Figur 3
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Tiltag i handlingsplanen
En handlingsplan bestar af en raekke tiltag, der skal szettes i gang for at n& malet. For at tilfgje
tiltag i handlingsplanen skal du:

Veelge "tilfgj tiltag”, og skeermbilledet i Figur 4 vil komme frem

Giv tiltaget en titel (overskrift). Det er en god ide at starte med landmandens initialer (for
radgivernes skyld, hvis man har mange handlingsplaner i gang, ger det tingene mere
overskuelige).

Beskriv tiltaget. Det gares bedst i samarbejde, sa alle forstar, hvad det gar ud pa

Veelg "opfelgende” og "udfgrende”— den/disse person(er) modtager en notifikation i
mailboksen, nér en af datoerne er néet.

Udfyld "startdato", "opfglgningsdato” og "deadline”

Afslut ved at trykke "gem"

Du kan lave alle de tiltag, der er brug for.

QX3 SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Tilfej nyt tiltag for handlingsplan: ‘Handlingsplan Lavere vedligeholdelsesomkostninger pa traktorer’ Mit login

Anders Haugaard Iversen (001anha)
anha@seges.dk

Tibage

Titel

Beskrivelse

Valgt ejer

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
hhr@seges.dk

Opfelgende Udferende
Veelg v Vaelg
Startdato Opfeigningsdato

Deadline

Figur 4
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Afslut et gennemfart tiltag
Nar et tiltag er opnaet, skal det afsluttes. Det gar du saledes:

e Veelg handlingsplanen og tryk pa tiltaget (det folder sig ud).

o Veelg "afslut tiltaget”, og falgende skeermbilledet vises (Figur 5)

e Veelg afslutningsdato, og tilknyt eventuelt en kommentar. Tryk "gem”, nar du er feerdig.
e Fortryder du, kan du fjerne afslutningen under "rediger”

e Fjern her V-tegnet i boksen "Afsluttet den ...”

QX SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Afslut tiltag: 'AHI - Budgetopfelgning' Mit login

Tibage m Anders Haugaard Iversen (001anha)

anha@seges.dk

Beskrivelse

Ved hver budgetopfelgning opgeres vedligeholdelsesomkostningeme pr. traktor. Der aftales eventuelt nye
tlitag, safremt der opstar udfordringer undervejs. AHI serger for at notere traktomummer pa bllagene - Ruth

samler op og udfylder vores traktorskema Valgt ejer
>

Afsluttet dato Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
hhr@seges.dk

Kommentar til afsiutning

Figur 5



Rediger et tiltag
Det er ogsa muligt at &endre i et eksisterende tiltag:

e Veaelg handlingsplanen, og tryk pa tiltaget (det folder sig ud).
e Veelg "rediger”, og fglgende skaermbilledet vises (Figur 6)
¢ Nu kan datoer og tekst aendres efter behov. Tryk "gem”, nar du er feerdig.

QX3 SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Figur 6

Rediger tiltag for handlingsplan: ‘Lavere vedligeholdelsesomkostninger pé traktorer

Tibage

Titel

AHI - Budgetopfelgning

Beskrivelse

Ved hver budgetopfalgning opgares vedligeholdeisesomkostningeme pr. traktor. Der aftales eventuelt nye tiltag
safremt der opstar udfordringer undervejs. AHI serger for at notere traktomummer pa bilagene - Ruth samier op

00 udfylder vores traktorskema

Opfaigende

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)

Startdato

01-04-2018

Deadline

20-04-2018

e

Udferende
Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
Opfelgningsdato

20-04-2018
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Anders Haugaard Iversen (001anha)

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)



Q\s(n )

A )

‘@ O
<G i3

Historik og kommentar
Under "Historik og kommentar” under tiltaget, kan man se de sndringer, der er lavet — det er en
sakaldt log over forlgbet. Her er der mulighed for at tilfaje kommentarer til forlgbet:

o Veelg "historik og kommentar”, og falgende skaermbillede vises (Figur 7)
e Skriv kommentaren i "Tilfgj kommentar”
e Tryk "gem”, ndr kommentaren er udfgrt

QX3 SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

AHI - Budgetopfolgning, Historik & Kommentar Mit login
Tibage m Anders Haugaard Iversen (001anha)
anha@seges.dk
Beskrivelse

Ved hver budgetopfelgning opgeres vediigeholdelsesomkostningeme pr. traktor. Der aftales eventuelt nye
tiitag, séfremt der opstar udfordringer undervejs. AHI serger for at notere traktornummer pd bilagene - Ruth
samler op og udfylder vores traktorskema

Valgt ejer
28-08-2017 11:20 Tiltag oprettet Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
Heidi Hundrup hhr@seges.dk

Rasmussen (001hhr)

Tilfej kommentar

Figur 7



Mail-notifikationer (beskedindstillinger)
Du kan tilpasse, hvor ofte du far notifikationer fra handlingsplanerne, og hvilke du far:
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e Veelg "Mine indstillinger” under fanen "Mit login”, og falgende skaermbillede (Figur 8) vises.
e Her kan du veelge, hvor tit du vil have notifikationer (mails)
e Her veelger du ligeledes, om du gnsker "mandagsmailen”, der er en oversigt over planlagte

tiltag de naeste to uger.

Under hvert enkelt tiltag kan du veelge hvem, der skal have notifikationer om det givne tiltag

¢ Veelg handlingsplanen og fold tiltaget ud

e Veelg "beskedindstillinger”, og skeermbilledet (Figur 9) vises
o Veelg, hvilke af de viste personer, der skal have e-mail

e Tryk "gem”

Figur 8

X3 SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Mine indstillinger

Opdaterings e-mails
Du har mulighed for at kunne modtage e-mails om opdaterede handlingsplaner | falgende intervaller

» Lobende - E-malls afsendes med de seneste opdateringer hvert 5. minut

= Dagligt - E-malls afsendes med seneste opdatering en gang | degnet

« Alarig - Du vil ikke modtage opaaterings e-mails
Waelg her, hvor ofte du ensker at modtage e-mails om opdaterede handlingplaner
Send opdaterings e-mails

Dagligt

E-mails vedr. kommende aktiviter

Weelg her, om du ensker at modtage e-mails hver mandag med en oversigt over planlagte filtag i de felgende 2
uger.

Send e-mails vedr. kommende aktiviter

Ja

Foretrukket sprog

Dansk

Mit login

Anders Haugaard Iversen (001anha)
anha@seges.dk
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QX SEGES DIGITALE HANDLINGSPLANER

Besked indstillinger for tiltag: ‘AHI - Budgetopfelgning' Mit login
Tibage % Annuller « Gem Anders Haugaard Iversen (001anha)
Anders Haugaard Iversen (001anha) < Email besked
Rebekka Holt (dapki1) Email besked
Jorgen Christiansen (dapim1) Email besked
Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr) ¥ Email besked

Valgt ejer

Heidi Hundrup Rasmussen (001hhr)
hhr@seges.dk

Figur 9

Udskriv handlingsplan

e Veelg den gnskede handlingsplan

o Veelg "Udskriv”

e Du far nu en liste med alle oplysninger i denne handlingsplan.
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